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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านทาม อําเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี  
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านทาม อําเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
 1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา - 
 ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านทาม 
11. ช่องทางการให้บริการ 
 1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านทาม /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
 ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มิพักเที่ยง) 
 หมายเหตุ - 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชําระภาษี
ป้ายแสดงช่ือ 1 ย่ีห้อ หรือเคร่ืองหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้าหรือ
กิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระภาษีและเงิน
เพ่ิม  
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7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับ
แต่ได้รับ แจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วัน นับ แต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้ รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ย่ืน คําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนค่าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไข
คําขอ หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 
10 แห่ง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2550 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่งงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายย่ืนแบบ
แสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) เพ่ือให้
พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน   

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลบ้านทาม 
อําเภอศรมหาโพธิ 
จังหวัดปราจีนบุรี 

(1.ระยะเวลา : 1วัน 
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกปี) 2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือเทศบาล
...(ระบุช่ือ / องค์การ
บริหารส่วนตําบล....
(ระบุช่ือ/เมืองพัทยา) 

2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่
พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้าย ตาม
แบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมิน
ภาษี  

3 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลบ้านทาม 
อําเภอศรมหาโพธิ 
จังหวัดปราจีนบุรี 

รายการภาษีป้าย (ภ.ป.
1) (ตาม พระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 2. 
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
คือเทศบาล...(ระบุช่ือ / 
องค์การบริหารส่วน
ตําบล....(ระบุช่ือ/เมือง
พัทยา).  
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ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่งงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ

3) การพิจารณา เจ้าของป้ายภาษี  3 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลบ้านทาม 
อําเภอศรมหาโพธิ 
จังหวัดปราจีนบุรี 

(1.ระยะเวลา : ภายใน 
15 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง
การประเมิน (กรณีชําระ
เกิน 15 วัน จะต้องชําระ
เงินเพ่ิมตามที่กฎหมาย
กําหนด) 2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือเทศบาล
...(ระบุช่ือ / องค์การ
บริหารส่วนตําบล....
(ระบุช่ือ/เมืองพัทยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน  
 
14. งานบริการน้ี ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาการปฏิบัติราชการมาแล้ว   
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน  
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานรัฐ   
ที่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ

1 บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืน
ที่ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐพร้อมสาํเนา 
 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อม
สําเนา   

- 1 1 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร 

หมายเหตุ

3 แผนผังแสดงสถานที่ต้ัง
หรือแสดงป้าย
รายละเอียดเก่ียวกับ
ป้าย วัน เดือน ปี ที่
ติดต้ังหรือแสดง 
 

- 1 0 ชุด - 

4 หลักฐานการประกอบ
กิจการ เช่น สําเนาใบ
ทะเบียนการค้า สําเนา
ท ะ เ บี ย น พ า ณิ ช ย์ 
สํ า เ น า ท ะ เ บี ย น
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5 ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง นิ ติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6 สําเนาใบเสร็จรับเงิน 
ภาษีป้าย (ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด - 

7 หนังสื อมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
 15.2 เอกสารอ่ืนๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 
ที่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
ห น่ ว ย ง า น
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร  

จํ า น ว น
เ อ ก ส า ร
ฉบับจริง  

จํ า น ว น
เ อ ก ส า ร
สําเนา   

ห น่ ว ย นั บ
เอกสาร 

หมายเหตุ

ไม่พบเอกสารอ่ืนๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม  
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) 1.ป้ายที่แสดงภาษาไทยล้วน คิด 3 บาทต่อ 500 ตร.ซม. 
 2.ป้ายที่มีภาษาไทยปนภาษาต่างประเทศหรือปนกับภาพหรือเครื่องหมายอ่ืน คิด 20 บาทต่อ  
 500 ตร.ซม.   
 3.ป้ายดังต่อไปนี้คิด 40 บาทต่อ 500 ตร.ซม. 
  - ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย 
  -ป้ายที่มีอักษรไทยอยู่ตํ่ากว่าอักษรต่างประเทศ 
 4.ป้ายตาม 1,2,3 ข้างต้น เม่ือคํานวณแล้วมีอัตราท่ีต้องเสียภาษีปา้ยตํ่ากว่า 200 บาท/ป้าย  
 ให้เสียภาษีป้าย ละ 200 บาทเป็นอย่าง า 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 หมายเหตุ - 
17. ช่องทางการร้องเรียน  
 1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านทาม  
     หมายเหตุ (1. ทางอินเตอร์เนท (https://www.bantam.go.th) 
     2. ทางโทรศัพท์  037-210-407 
     3. ทางไปรษณีย์ หมู่ที่ 3 ต.บ้านทาม อ.ศรีมหาโพธิ จ.ปราจีนบุรี 25140 
     4. ร้องเรียนด้วยตนเอง) 
 2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
   หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 /         
 www.1111.go.th/ ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)   
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 1) แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบย่ืนอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4)   
 -  
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์  03/01/2566
จัดทําโดย องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านทาม อําเภอศรี

มหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตําบลบ้านทาม
เผยแพร่โดย นายกองค์การบริหารส่วนตําบลบ้านทาม

 


